«*’ff‘a% HILDEGARDIS
l 48 ) SCHULE ,
’ii S HAGEN Erzbistum

- Paderborn

Leitfaden zur Erstellung
von Facharbeiten

Jahrgangsstufe 12

Schuljahr 2009 / 2010

Die Berucksichtigung dieser Ausfihrungen ist fig Niotenfindung verbindlich!



2

Inhaltsverzeichnis

Ziele und Beurteilungskriterien der Facharbeit
Arbeitsschritte und Zeitplan
2.1 Arbeitsschritte
2.2 Zeitplan fur die Facharbeit
2.3 Mein individueller Arbeitsplan
2.4 Beratungen
Themenfindung, Themenerkundung und Themenbegriind
3.1 Themenfindung
3.1.1 Wissenschaftstheoretische Uberlegungen
3.1.2 Formulierung eines Titels flir die Facharbeit
3.2 Themenerkundung
3.3 Begriundung des Themas in der Einleitung
Materialsuche
4.1 Traditionelle Quellen
4.2 Internetrecherche
Texterarbeitung
5.1 Erlesen der Quelle mit Hilfe der Funf-Schiiésemethode
5.2 Lesespurenim bzw. am Text
Gliederung und Form der Facharbeit
6.1 Gliederung
6.2 Teile der Facharbeit
6.3 Umfang und aul3ere Anlage
6.4 Literaturangaben
6.4.1 Gliederung des Literaturverzeichnisses
6.4.2 Traditionelle Quellen
6.4.3 Zitieren von Quellen aus dem Internet
6.4.4 Zitation von E-Mail und Mailinglists
6.4.5 Praktische Hinweise
6.5 Abkirzungen
Erklarung

Sonstiges

® o N O O A D W

12

15
15
15
17
17
18
20
20
21
22
23

23
24
25
26
28
29
29

13

23



3

1. Ziele und Beurteilungskriterien der Facharbeit

Mit der Anfertigung einer Facharbeit sollen Siedp&lhaft lernen, ,was eine wissenschaftliche
Arbeit ist und wie man sie schreibt” (Empfehlung8&nb).
Entscheidende Anforderungen sinc, dass Sie weitgehend selbststéandig arbeiten;
* dass Sie allgemeingultige Methoden wissenschadtfich
Arbeitens anwenden.
Im Einzelnen wird von lhnen erwartet,
¢ dass Sie ein Thema finden, das sich sinnvoll enrgre |asst;
e dass Sie dieses Thema mit Hilfe zentraler Fradesg®n erschlieen und gedanklich

gliedern;

* Erfassen Sie wesentliche Aspekte des gewafltemas?
e Ist Ihre Arbeit themengerecht und logisch gegligtier

* Werden Thesen sorgfaltig begrindet; sind die enezel
Argumentationsschritte schliissig aufeinander bez@g
* |st ein durchgangiger Themenbezug gegeben?

e dass Sie den Arbeitsprozess in seinen einzelneseRhavon der Themenfindung bis zur
Abgabe der fertigen Facharbeit - sorgféltig planen

e dass Sie unter Anwendung geeigneter Methoden undhnileen themenrelevante
Informationen beschaffen, ordnen und problemoeenauswerten;

* In welchem Mal3 haben Sie sich um die Beschaffumginformationen und

Sekundarliteratur bemuht?

* Wie gehen Sie mit Sekundarliteratur um (nur ziteereder auch kritisch)?

* Unterscheiden Sie gewissenhaft zwischen Fakteradlarsg, Wiedergabe
anderer Sachpositionen und der eigenen Meinung?

¢ Bemiihen Sie sich um Sachlichkeit und wissenscbhélDistanz?

* dass Sie Ihre Ergebnisse sprachlich angemessesnpigien, wissenschaftliche Darstellungs-
techniken beherrschen (z.B. Zitation und Literatgeben) und in der aul3eren Gestaltung der
Arbeit bestimmte Formmerkmale beachten.

* Legen Sie eine in allen Teilen vollstandige Arbvait?

e Zitieren Sie korrekt, geben Sie die Quelle an?

* Haben Sie die benutzte Priméar- und/oder Sekundgatiir in einem
Literaturverzeichnis mit allen geforderten Angazesammengestellt?

* Haben Sie auf sprachliche Richtigkeit (Rechtsclueg) Zeichensetzung,
Grammatik) und sprachlichen Ausdruck (Wortwahkhtsegriffe) geachtet?

* Genugt Ihre Arbeit den Vorgaben fir die dul3ere FPorm




Neben dem Endprodukt, IhrEBacharbeit, wird also auch IhArbeitsverhalten wahrend des
ganzen Entstehungsprozesses der Facharbeit miteéwer

2. Arbeitsschritte und Zeitplan

2.1 Arbeitsschritte

Die Arbeit an der Facharbeit gliedert sich in mesarbeitsschritte:

. Themensuche und Themenreflexion

. Arbeitsplanung und Arbeitsvorbereitung

. Materialsuche und Materialsammlung

. Ordnen und Durcharbeiten des Materials (Begrifigedngen, Themenbereiche,

Methoden etc.)

. Entwurf von Gliederungen

. gegebenenfalls praktische, empirische oder expetatie Arbeiten

. Textentwurf

. Uberarbeitungen

i Reinschrift

. Korrektur und Abgabe der Endfassung

. Nachbetrachtung und Erfahrungssicherung auf deis Bias Bewertung
. gegebenenfalls Prasentation der Ergebnisse

Zur Reflexion des Arbeitsprozesses wird empfohlen,allen Phasen ein Arbeitstagebuch
(eigener Zeitplan, Schwierigkeiten, Schwerpunkisegzusw.) zu fihren. Dieses kann auch bei

den Beratungsgesprachen sehr hilfreich sein.



2.2 Zeitplan fur das Schuljahr 2009/2010
(vgl. auch Leitfaden, S.7)

1.9.

e bis 11.9.

* bis 25.9.

e 28.9.-2.10.

(Herbstferien: 12.10. - 24.10.)

e 2.11.-6.11.

e 0.11.-27.11.

e 23.11.-27.11.

e 30.11. - 26.2.2010
(Weihnachtsferien: 24.12. - 6.1.)

e 190.12. - 23.12.

e 8.3.-123.

e 15.03.2010

e 16.3.-23.4.

Ausgabe des Leitfadens
und des Bogens fur die Facherwahl

Lektlire des Leitfadens und
Abgabe defFachervorschlagebeim Tutor-Lk-
Lehrer

Festlegung des Fachg®ushang) undBeginn
der Themensuche

1. Beratung (obligatorisch, mind. 20 min):
fachspezifische Erlauterungereu

Themenfindung, &fiaisuche, Anfertigung der
Arbeit, Bewertungskriterien

Festlegung des Themagsesprach mit dem
betreuenden Lehrer)

intensive Literatursuche

2. Beratung (obligatorisch, mind. 20 min)

Schreibphase

3. Beratung(obligatorisch, mind. 20 min)
Fehlerkorrektur und Druck

ABGABE beim Tutor-Lk-Lehrer oder der
Jahrgangsstufenleitung

Korrektur der Arbeiten
und4. Beratung (obligatorisch: Reflexion)

Diese Termine sind bindend.Nur in Ausnahmeféllen (z.B. béanger Krankheit) kann der

Abgabetermin nach Riucksprache mit der Jahrgangsd#itung verschoben werden. Die

Beratungstermine missen von Ihnen innerhalb der vorgesehenen deigdselbst organisiert

werden.



2.3 Mein individueller Arbeitsplan

Planung der Arbeitsphasen einer Facharbeit
Nach: Dr. Gabriele Obst, Oberstufenkolleg, Bielfel

Arbeitsphasen zu erledigen bis

Wahl des Themas (zunachst i.d.R. vorlaufiger Asbiegt)

Vorarbeiten (Abgrenzung des Themas; Festhalten Maen,
Einzelaspekten, Fragestellungen fir Materialsuchesste

Gliederung); Formulierung des Themas mit der Kuteslie / dem

Kursleiter (Siehe 1. Beratung)

Materialsuche und -sichtung (Faitbfatur, Bibliotheken, Archivg

Dokumentationsstellen von Zeitungen und anderenl€ne

Materialaufnahme durch Bearbeiten der Blcher, @uoelind

Zeitungsartikel usw.; Erstellen von KarteikartenduNotizen;

Erstellen einer Grobgliederung (Siehe 2. Beratung)

Zuordnung des Materials zu den einzelnen Sachpny

Uberpriifung der Gliederung (Siehe 3. Beratung)

Prifphase: Entsprechen die erarbeiteten Inhalté deo in def

Einleitung angekindigten Aspekten?

Korrektur lesen

Erstellen der endgiltigen Fassung

Es ist ebenfalls sinnvoll, Termine fur Klausurerdutafir bendétigte Vorbereitungszeiten sowie

andere terminliche Verpflichtungen in die Zeitplagieinzubeziehen.



2.4 Beratungen

Haben Sie Fragen zur Facharbeit, so kbnnen Sielichtiederzeit lhren Fachlehrer bzw. lhre

Fachlehrerin ansprechen. Dariber hinaus finden ewdhrder einzelnen Arbeitsphas

en

verbindliche Beratungsgesprache statt (vgl. Zemptay), zu denen Sie bitte |hr Arbeitstagebuch

mitbringen und deren Ergebnisse Sie in diesem Bbgfevermerken.

Bei den Beratungsgesprachen geht es um Folgendes:

Erstes Gesprach:

Zweites Gesprach:

Drittes Gespréch:

Viertes Gesprach:

Sie schlagen ein Thema vor, erlautern, wie Sigeésnden haben und ws
Sie sich hiervon versprechen. Falls es notig nshmen Sie eine Eirn

grenzung des Themas vor.

Sie legen lhre Literaturliste vor und besprechen @robgliederung de

Facharbeit. Eventuell grenzen Sie das Thema waiter

Sie legen lhre endgultige Gliederung vor und zeigenzelne Text:

abschnitte, die bereits erstellt sind.

Sie bekommen bei der Riickgabe lhrer Arbeit eileifsiiche Beurteilung.
Daruber hinaus konnen Sie mit Ihrem Fachlehrer. Baver Fachlehrerir
im vierten Gesprach den gesamten Arbeitsprozessh neinmal

reflektieren.

S

=

\
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3. Themenfindung, Themenerkundung und Themenbegrinahg

3.1 Themenfindung
Fur den Erfolg der Facharbeit ist eine reflektiefleemenfindung und -formulierung eine

zentrale Voraussetzung.

3.1.1 Wissenschaftstheoretische Uberlegungen

Schilerinnen und Schiler neigen oft dazu, im Rahitmen Facharbeit ein Thema zu bearbeiten,
in dem von vielem die Rede ist bzw. in dem vielekdndelt wird. Oft liest man daher Titel wie:
,Literatur heute" oder ,Demokratische Systeme*“.\z@dler stellt der Autor der Arbeit dann ganz

einfach Namen und gangige Lehrmeinungen zusammaneodiefert reines Ubersichtswissen.

Vor dem Hintergrund der Erfahrungen, welche diestesi Schilerinnen und Schiler wahrend
ihrer Schulzeit gemacht haben, erscheint dies auahméchst als ein durchaus legitimes
Vorgehen: Arbeiten (Klassenarbeiten, Klausurentsreder auch Hausaufgaben) gelten immer
als Nachweis fiur etwas Gelerntes, also als Bewaifgrddass die Schilerin/der Schiler einen

Lernfortschritt in ihrer/seingoersonlichen Entwicklungenommen hat.

Eine wissenschaftliche Arbeit(egal, ob Facharbeit, studentische Hausarbeit Dd&torarbeit)
hat (zumindest in der Theorie) eine géanzlich andéetsetzung: Sie soll im Idealfall einen
Fortschritt fur die Wissenschaft allgemdinicht einen persdnlichen) liefern, und zwar aef d
Basis neuer Erkenntnisse, die durch Untersuchun@sgbachtungen oder Aufarbeitung
bestehender Fachliteratur gewonnen werden. Entsgmecergibt sich in der ldealvorstellung
auch die Forderung, dass der Gegenstand oder dssaréiner wissenschatftlichen Arbeit nicht
gewahlt wird, weil sich die Autorin oder der Autoersonlich sehr fir dieses Thema interessiert,
sondern weil sie/er davon Uberzeugt ist, dass es kesonderem Interesse fur die

wissenschatftliche Welt allgemein ist.

Bei Facharbeiten der Jahrgangsstufe 12 kdnnen dielseen wissenschaftlichen Ziele sicher
nicht in der vollen Strenge eingefordert werdene [@infache Darstellung einer géngigen
Lehrmeinung verbietet sich aber auch bei Fachabeida es sich dabei nur um eine
Zusammenfassung bereits von anderen geleistetsengishaftlichen Arbeitens handelt.

Ahnlich verhalt es sich mit Ubersichtsarbeiten mem allgemeinen Gegenstand (etwa mit dem
Titel: ,Jugendliche Subkulturen®). Die Autorin/dé@wutor begibt sich hier in die Gefahr, dass er
durch Auslassungen und Auswahl bestimmter Untertsugdgegenstande dem Titel nicht mehr
gerecht wird und die Arbeit in den Augen der Prigskommission (bzw. des korrigierenden

Lehrers) nicht vollstandig ist.
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3.1.2 Formulierung eines Titels fur die Facharbeit

Der Titel muss das Thema bzw. den Untersuchungsgeg#and genau und vollstandig
beschreiben.

Das ist eine zentrale Forderung fir wissenschhéBcArbeiten. Der Titel muss weder besonders
kurz und pragnant noch von besonderem literariscAaart sein. Er kann sich auf der Titelseite

durchaus uber zwei oder drei Zeilen erstrecken.

Hierzu ein Negativbeispiel aus der Literaturwissbiadt: 1957 hat der hochrenommierte
Literaturkritiker Gianfranco Continiein Werk mit dem Namenltalienische Literatur des 18.

und 19. Jahrhundertsverfasst. Obwohl er hier alle Kriterien wissenaftlichen Arbeitens

(Zitation, Quellennachweise, sachlicher Stil eterfullt hatte, ware der 472 Druckseiten
umfassende Text niemals als wissenschaftliche Arbeerkannt worden. Man hétte ihm
Nachlassigkeit oder Unvollstandigkeit vorgeworfewé¢i der schlimmsten Vorwirfe, die man
Wissenschaftlern samtlicher Fachrichtungen machamn)k da er bestimmte Literaten
weggelassen hat und anderen (vielleicht eher unigea) Autoren ganze Kapitel gewidmet hat.

Die Arbeit ist ihrem Titel also nicht gerecht geden.

Naturlich  weicht die Themenwahl bei Facharbeiten mvobeschriebenen Idealfall
wissenschatftlicher Erkenntnisbegierde ab: Man sicth einen Gegenstand suchen, zu dem man
zumindest teilweise bestimmte Vorkenntnisse hatches auch den personlichen Interessen
entgegenkommit.

Dieser Gegenstand ist dann so einzugrenzen, dasm éRahmen einer Facharbeit auch
vollstdndig bearbeitet werden kann. Der Prozess der Eingrgnhah Auswirkungen auf die

Formulierung des Themas.

Hier einige Beispiele fur die Eingrenzung einesmas:

Beispiel 1:

Stellen wir uns vor, Sie waren ein leidenschafdicheser der Texte von Sven Regener. Sie
waren moglicherweise versucht, Ihre Facharlieds, bisherige Werk Sven Regeh@der etwas
wissenschatftlicher klingendDger Autor Sven Regener als Vertreter der jungentsiéien
Literatur* zu nennen. Schon héatten sie sich eine Arbeitreagt welche Sie auch auf mehreren
hundert Seiten nicht vollstandig erledigen kdnnt8re mussten alle seine Bicher vollstandig
analysieren und moglicherweise vor dem Hintergraied historischen und biographischen
Situation des Autors behandeln. Hinzu kamen sei@lerv Kurzgeschichten und Songtexte, die

er fur seine Band ,Element Of Crime* geschrieben ha
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Beschréankten Sie sich auf die Romane mit starkbéngoaphischem Charakter, so kdnnten Sie
Ihre Facharbeitie Romane 'Neue Fahr Sud' und 'Herr Lehmann' wan Regenerhennen
und hatten das Feld stark, wenn auch nicht ausneitieingeschrankt. Konzentrieren wir uns
also auf einen dieser Romane und greifen einenekiem Aspekt heraus:Syen Regeners
Portrait der Kneipenszene Berlin-Kreuzbergs im Jd989 aus Sicht des Protagonisten im
Roman 'Herr Lehmant’

Zugegeben, von Ihrem urspringlichen Vorhaben, sithRegeners Texten zu beschaftigen, ist
nicht viel Gbrig geblieben. Der Vorteil dieser Aibist jedoch: Sie ist vollstandig auf 12 Seiten
zu erarbeiten. AuRerdem werden Sie viel und gubemitetes Material zur historischen

Situation dieser Zeit in der Welt, in DeutschlamdBerlin und auch in Kreuzberg finden.

Beispiel 2:

Stellen wir uns vor, Sie mdéchten nach dem AbituolGgie studieren und zu diesem Thema eine

Facharbeit schreiben.
,Das Thema Geologié beispielsweise ist zu weitVulkanologi¢ als Zweig der
Geologie, ist noch zu umfasseridie Vulkane Mexikokdnnte eine verniinftige, wenn
auch etwas oberflachliche Arbeit abgeben. EineaseiBeschrankung wirde zu einer
wertvolleren Untersuchung fuhremlié Geschichte des Popocatepetl (, den einer der
Konquistadoren des Cortez' wahrscheinlich 1519iegsund der erst im Jahr 1702
einen heftigen Ausbruch hatteEin noch engeres Thema, das einen Kkleineren
Zeitraum erfasst, waréddér AusbrucH...] des Paricutin vom 20. Februar 1943]".«*

Dieser letzte Vorschlag ware naturlich nur danrempfehlen, wenn Sie im Rahmen der Arbeit

auch wirklich alles bringen, was am 20.2.1943 a@agischer Sicht an diesem Vulkan passiert

ist.

Beachten Sie bei Ihrer Themenauswahl immer, dassids um einen Gegenstand von
wissenschaftlichem Interesseéhandelt, auch wenn lhre personlichen Interessea gewisse
Rolle spielen durfenVerwissenschaftlicheBie dabei aber keine an sich unwissenschaftlichen
oder allzu popularen Themen (Spongebob sollte alsbt als Gegenstand einer Arbeit der
Aquaristik und Mr. Burns von den Simpsons zum \&er eines neoliberalen

Wirtschaftssystems gemacht werden.).

1 Herleitung des Themas entnommen aus: F. W. CaogbE. J. Robins, The Term Paper - A Manual andé¥j&tanford, Stanford
University Press, 4. Aufl. 1967, S. 3
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Infobox: Themenfindung

Es ist notwendig, das Thereazugrenzen Folgende Eingrenzungen sind moglich:

* auf bestimmte Autoren

¢ auf ganz konkrete, evtl. lokal oder regional gegelerobleme

e auf eng umgrenzte Epochen (z.B. ,.... zwischen 191481924")

¢ auf bestimmte Institutionen oder OrganisationeB.(z-.. die Hildegardis-Schule
in Hagen")

* auf ganz bestimmte Methoden (z.B. ,.... hermeneligtisch®, ,empirisch-
analytisch®)

¢ durch Personalisierung (z.B. ,.... am Beispiel eiHagener Politikers®)

Solche Eingrenzungskriterien sind selbstverstéhdiniteinander kombinierbar, was e

weitere Kanalisierung bewirkt.

Hilfreich kann es sein, wenn Sie sich im Vorfeldt mién betreuenden Lehrerinnen U

folgende Fragen Klarheit verschaffen:

* Sind aus dem Stoff der Sek. Il Fragen entstanderesiwert sind, gestellt und/oder
vertieft zu werden?

* Wie hoch wird der Aufwand voraussichtlich sein?

* Gibt es Uberhaupt geeignete Quellen/Materialiersadé@ sie sich mit angemessene
Aufwand (Zeit? Kosten?) beschaffen?

* Welche Unterstitzung kann der Fachlehrer bzw. dehlehrerin geben, welche nick

* Wer kann mich dariber hinaus bei der Bearbeitusgltemas unterstitzen?

* Sind von schulischer/unterrichtlicher Seite herrbévendigen Methodenkenntnisse
bereits vermittelt/eingetbt worden?

* Welche organisatorischen Hilfestellungen kann dieufe anbieten (z.B. Kontakte z

Institutionen/Behoérden knipfen)?

m

1t?

(1%

c
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3.2 Themenerkundung

Fur einen ersten Zugang zum gewdahlten Thema kénnenArbeitsschritte hilfreich sein:

1. Schritt: Stellen Sie einen Bezug zu dem gewédn Arbeitsthema her:
Ich-Aspekt: Was interessiert mich besonders? W&B wh Uber dieses Thema?
Was mochte ich klaren, untersuchen, darstellen?
Sach-Aspekt: Worum geht es? Welche Aspekte konnmieimtig sein?
Welche Bedeutung kommt dem Thema zu?
Wir-Aspekt: Was konnte fir den Leser, die Leserichtig sein?

Notieren Sie lhre Uberlegungen.

2. Schritt: ErschlieRen Sie — ausgehend von lhren dtizen — das Arbeitsthema
inhaltlich méglichst aspektereich.
Nutzen Sie dazu didechniken der Themenerkundung die in der

folgenden Infobox vorgestellt sind:

Infobox: Techniken der Themenerkundung
Autorin: Dr. Gabriele Obst, Oberstufenkolleg, Bfeld

Brainstorming

Schreiben Sie alles auf, was Ihnen zu dem ThenfalleirSchreiben Sie gerade das auf,
nicht logisch klingt, was zunachst nur scheinbardem Thema zusammenhangt. Zensierer
Ihre Gedanken nicht, wahrend Sie in etwa 15-20 kinalleszusammentragen. Meditieren
Uber das Thema, stellen Sie sich den GegenstdhdeinPhantasie vor und notieren Sie alle
Form einer Liste. Kimmern Sie sich nicht um Redim@ibung, ganze Satze oder den Sinn
Aussagen. Nehmen Sie die ItemsseieListe in einem zweiten Schritt und versuchen Sle zt
gruppieren oder zu clustern. Setzen Sie lhre Hefaliteinander in Verbindung und scha
Sie, wo sich interessante Zusammenhange ergebes. iWdlr Sie Uberraschend an Ih

Einfallen, was passt nicht in die Logik oder Systék? Warum?

Freies Schreiben
Eine zweite Mdoglichkeit besteht darin, sich hinzmea und anzufangen, uber lhr Theme
schreiben. Lassen Sie der Feder (oder lhren Comtastien) freien Lauf! Es ist immer €

banger Morent zu Uberwinden, ehe Sie beginnen zu schreibber svenn ein Thema S

—

interessiert, dann finden Sie auch eine innererBéndie lhre Gedanken und Ihre Feder leite
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Fragen
Notieren Sie alle Fragen, die Sie zu dem Themamadiafache und raffinierteGerade di
naiven Fragen sind wichtig! Versetzen Sie sichimknd und stellen Sie so viele Warum-

Fragen, Wie-Fragen und Wer-Fragen, wie lhnen derfal

"Einkaufsliste"
Fuhren Sie eine "Einkaufsliste”, in die alles anfyamen wird, was Sie mit deffhema ir
Kontakt bringen kdnnte: Personen, die Sie fragemka, Bicher und Artikel, die Sie les
mdochten, Gedanken, denen Sie nachgehen mdchtem, IBeagen, Themen, Einwandevas

immer Sie mit dem Thema anstellen konnten.

Meinungen
Sammeln Sie alle Meinungen, derer Sie habhaft werden kodnnen, &titégy und
wissenschatftliche, vorurteilsbehaftete und werfréichten Sie auf den Informationsgehalt
Meinungen und auf die in ihnen enthaltenen Werihtén Sie darauf, Meinungen, die lhr
falsch vakommen, nicht gleich auszusondern. Vielleicht llis@t sich Ihnen de

Wahrheitsgehalt (oder die Teilwahrheit) dieser Meigpnur gerade in diesem Moment nicht.

Personliche Erfahrungen
Schreiben Sie auf, was Sie an personlichen Bezigen Gegenstand han. Was haben S
gehort, gelesen, erfahren, gedacht Gber lhr Thevehitnen Sie lhre eigenen Erfahrungen e
verstecken Sie sich nicht hinter den "wissensabb&h" Erkenntnissen. Trauen Sie sich,

Lebenserfahrung einzubringen. Auch Ihre Gefiihle Zimama sind wichtig.

3.3 Begrindung des Themas in der Einleitung

Die Einleitung einer wissenschatftlichen Arbeit hreghrere Funktionen:

* Sie soll fir das Thema der Arbeit motivieren
Durch das bei Schilern und Studenten oft festzest## Missverstandnis tber Ziel und
Funktion wissenschaftlicher Arbeiten schreiben @li@s der Einleitung oft, warum sie
personlich dieses Thema gewéhlt haben. Die wiskaftiche Idealvorstellung ist, dass die
Arbeit von allgemeinem Interesse fiur die gesamteddiheit, oder zumindest einen Teil,
ist. Auch wenn wir in dem einen oder anderen Rallpersonliches Interesse des Autoren

nicht ausschlieRen kénnen und wollen, so hat digséder wissenschaftlichen Erarbeitung
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und damit auch in der Einleitung nichts verlorenlgkch sind Worte wie ,ich“, ,mein*,

»,mich“ unangebracht.

Begriinden bzw. beschreiben Sie stattdessen dienadige Relevanz des Themas bzw. des
Untersuchungsgegenstandes.

Sie soll das Thema differenzieren.

Der Untersuchungsgegenstand muss innerhalb derdiBagilin in Zusammenhang mit
anderen, allgemein bekannten Gegenstanden steldesiamgegen diese abgrenzen lassen.
Schreiben Sie etwa eine Arbeit tber die VolksgruppeEssener im ersten vorchristlichen
Jahrhundert, so stellen Sie einen Zusammenhanghderen in dieser Zeit in Palastina
lebenden Gruppen her.

Beschreiben Sie weiterhin, auf welche Kriterientd¢mrien, Aspekte und Methoden Sie
sich in lhrer Arbeit konzentrieren, falls dies nauleht aus dem Titel hervorgeht. Nehmen
Sie hierbei jedoch keine Ergebnisse vorweg.

Sie soll den interessierten Leser 'an der Stelle Ablen, wo er steht'.

Diese vielfach ge- und missbrauchte Wendung bemetatigentlich nur eines:

Sie soll dem Leser klar machen, auf welchen Gebiderwissen erwartet wird und auf

welchen Gebieten er durch Lesen dieser Arbeit eilesenszuwachs zu erwarten hat.
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4. Materialsuche

Sie sollten so frih wie mdglich mit der Materialsacbeginnen, das heil3t schon wahrend des
Prozesses der Themenfindung. Sie kdnnen sich éamlicdann mit einem Thema auseinander-
setzen, wenn es auch Material dazu gibt, das gireih

Sie sollten jedoch nicht mit der intensiven Suchehinformation beginnen, bevor Sie einen

Forschungsauftrag zu einem eingeengten Thema farhbbhben. Das ist besonders wichtig bei

der Materialsuche im Internet.

4.1 Traditionelle Quellen
Nutzen Sie Institute der Stadt Hagen und der urafidgn Stadte, um Informationen zu lhrem

Thema zu sammeln. Solche Institutionen sind

* die Stadtbibliothek,

das Stadtarchiv,

die Bibliothek der Fachhochschule,

die Bibliothek der Fernuniversitat,

die Bibliotheken der Universitaten Dortmund und Boa.

Die genauen Adressen der Universitaten befinddnisidnternet, z.B. unter

http://www.klug-suchen.de/pages/Wissenschaft/Bthbgenund

http://www.hbz-nrw.dgu.a. eine Buchsuchmaschine fir Universitaten RVN.

Die Internetadresse der Fernuniversitat und gleitigzfir die Startseite des Katalogs lautet:

http://www.ub.fernuni-hagen.detiber den Easylink 8.

Zwar kann der Bucherstand vieler Universitaten isghen im Internet eingesehen werden, doch
es lohnt sich auf jeden Fall auch ein Besuch ddili®@heken. Dabei kénnen Sie das

"Schneeball-prinzip" als eine ergiebige Methode Ti&lsuche ausprobieren: Sie besorgen sich
zunachst nur wenige (2-3) moglichst aktuelle Quelgaichen dann nach kurzem Textstudium in
den Literaturverzeichnissen nach weiterem Mateasiad besorgen sich auch dieses, wenn es
lohnend zu sein scheint. Durch Wiederholung di#&fahrens sammeln Sie nach und nach viel

Information zu lhrem Thema.

4.2 Internetrecherche
Das Internet ist wegen seiner grof3en Informatidlesfiicht leicht zu handhaben. So gehoért es
heute zu den Schlusselqualifikationen, dort nachieffer Suche relevante Informationen zu

einem Thema zu finden. Der wirklich grof3e Vortedsdinternets ist die Moglichkeit, ganz
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aktuelles Material zu bekommen. Seine Qualitat nedsch sehr sorgfaltig gepruft werden, da
jeder Texte im Internet veroffentlichen kann. E®ewahr fur Wissenschaftlichkeit bieten in der
Regel z.B. Texte aus Universitatsvorlesungen oddgs@ze renommierter Fachautoren.
Methodische Schritte der Internetrecherche

Nach: Mattes, Wolfgang (2002). Methoden fir denddmtht (S. 98f). Schoningh.

1) Eingrenzung des Themas und Formulierung der Fohungsfrage

z.B. Nachrichten und Kommentare zum Thema "TierschuDeutschland”

Mit dem Forschungsauftrag gehen Sie dann gezielin@'.

2) Auswahl der Informationsquellen

Es gibt verschiedene Weisen der Informationssuchiaternet:

a) Surfen ohne bestimmten Plan

Hierbei gibt man eine sinnvoll erscheinende Adresgenww. und .de ein und wartet, ob man
fundig wird.

b) Surfen tber einen Katalog

Kataloge (z.B. yahoo, web, dino-online, wissen)usind von Redakteuren zusammengestellt
und liefern zu eingegebenen Stichwoértern alle etresten Informationen.

c) Benutzung von Suchmaschinen

Suchmaschinen (z.B. google) sind Computer gestedmriComputer erfasst, speichert und stellt
Informationen zur Verfigung. Folgende Adresse giinhen Uberblick Uber aktuelle

Suchmaschinen:

www.suchmaschinen.de

3) Gezieltes Nutzen der Suchmaschinen und Kataloge
a) Speichern Sie wichtige Informationen ab, danmst &fline ohne Kosten bearbeitet werden
konnen.
b) Die Forschungsfrage muss immer im Blick bleiben.
c) Die Eingabe muss mdglichst genau sein: z.B. 'Isfed Meinungsfreiheit + international”
zum Thema "Die Situation der Pressefreiheit in\leit".
4) Ausdrucken nur einer begrenzten Menge von Mateall
Drucken Sie nur Material aus, das sich genau aufdrschungsfrage bezieht. Drucken Sie nur
die Menge aus, die Sie auch bearbeiten kdnnen.
5) Bearbeitung des Materials
Stellen Sie sich folgende Leitfragen, um herauszgin, ob das Material fur Sie wertvoll ist:
Wer hat es verfasst?
Welches Interesse verfolgen die Verfasser?

Welche wichtigen Informationen zur Forschungsfragthalt es?
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5. Texterarbeitung

5.1 Erlesen der Quelle mit Hilfe der Funf-Schritt-Lesemethode
Nutzen Sie das folgende Verfahren, mit dem SieMaterial fir Ihre Facharbeit systematisch,

gezielt und zeitsparend aufarbeiten konnen.

1. Schritt: Den Text Gberfliegen - Quellenprotokoll

Verschaffen Sie sich einen ersten Uberblick: Oiggah Sie sich an Titel, Untertitel,
Zwischenuberschriften. Lesen Sie Textanfang undleesowie jeweils den ersten Satz eines
Abschnitts. Achten Sie schon beim Uberfliegen eifiegtes darauf, ob bzw. wo etwas zum
Thema lhrer Facharbeit gesagt wird. Vielleicht sstlat der Text noch andere Themenbereiche
an, die Sie gar nicht interessieren mussen.

Diesen Arbeitsschritt haben Sie evtl. bereits b&mtegen eines Quellenprotokolls erledigt.

2. Schritt: Fragen stellen
Formulieren Sie dann eine bis drei Fragen, dieTdesna Ihrer Facharbeit betreffen und auf die

der vorliegende Text eine Antwort geben kénnte. Begen dienen dazu,
. in einem frihen Stadium der Textarbeit zu klarem,der vorliegende Text wirklich
etwas zum Thema der Arbeit beitragen kann.
. dem Text gegenuber eine bestimme Erwartungshaltaofgubauen und eine

Informations- absicht, ein Leseziel zu prazisiereédnschlielend lesen Sie dann

zielgerichteter und zweckorientierter.

. das potenzielle Informationsangebot des Textegischiedene Aspekte zu gliedern.

3. Schritt: Den Text aktiv lesen
Viele klagen daruber, dass sie langere Sachtextaigat konzentriert lesen konnen. Ein Grund
daflr ist, dass sie sich dem Text gegenuber zuvweasehalten. Daher ist es wichtig, dass Sie
sich im 2. Schritt mit gezielten Fragen gut aufeeintensive Textlektire vorbereitet haben und
den Text nun aktiver lesen kdnnen. Sie kénnen nun

. viel gezielter auf Informationen achten, die Sielbeer Arbeit weiterbringen,

o viel besser zwischen Wesentlichem und Unwesentiichieterscheiden

. und einzelne Aussagen des Textes nach Aspektearsart

4. Schritt: Den Text gedanklich verarbeiten und daslextverstandnis in Markierungen und

Notizen ausdriicken
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Bei umfangreicheren Texten ist es wichtig, dassnaieh jedem gréReren Abschnitt innehalten
und das Gelesene gedanklich verarbeiten. Bei demsiven Verarbeitung von Texten bendtigen
Sie bestimmte Techniken. Wahlen Sie aus der beiidgn Zusammenstellung eine fir Sie

brauchbare Kombination aus.

5. Schritt: Die Textaussage rekapitulieren und bewten

Nachdem Sie den Text intensiv durchgearbeitet haipemt es nun darum, die Aussagen einzu-

ordnen, sie im Hinblick auf die eigene Arbeit zuvgghten und so den Nutzwert des Textes

genauer zu bestimmen. Insbesondere geht es unmélddaagen:

a) Welche Position des Autors/der Autorin erscheinéeressant?

b) Welchen Beitrag kann der Text zur Ausarbeitumgd Themas leisten?

c) Wie konnen diese Aussagen in den Gesamtzusanamgntbes Themas lhrer Facharbeit
eingeordnet werden?

d) Welche neuen Fragen wirft der Text auf?

5.2 Lesespuren im bzw. am Text

a) Sinnabschnitte und Schlisselworter

Mit diesem Verfahren konnen Sie die EntscheidurgyAigtors/der Autorin nutzen, die Gesamt-
aussage des Textes Adbschnitte zu gliedern. Oft - aber nicht immer! - wird mit em neuen
Abschnitt angedeutet, dass auch ein neuer Sinnaitisbleginnt. Sie unterstreichen in jedem
Absatz ein, zwei Woéorter, die den gedanklichen Keatar Aussage enthalten. Diese
Schlusselworterkdnnen Sie auch farblich markieren. Enthalt dett kaum Abschnitte, kdnnen
Sie selbst solche Sinnabschnitte bilden, indema8ielen entsprechenden Stellen in den Text

Trennungsbalken einzeichnen.

b) Grafische Signale
Sie kdnnen das kritische Lesen von Texten trainiemdem Sie im Text gezielt Lesezeichen

hinterlassen. Beispiele:

dient der Hervorhebung von Schliisselwértern

Unterstreichung dient z.B. der Hervorhebung von zentralen Aussagenext. (Im Text

sollten Sie jeweils nur wenige Worter unterstnen. Wenn Sie ganze

Satze hervorheben wollen, ist eine Randmarkgsimvoller.)
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Unterschlangelung dient der Hervorhebung von Aussagie problematisch erscheinen,
~——~——— weil andere Autoren (oder Sie selbst) diesem&atalt ganz anders
sehen.
Wichtig: Mdglichst sparsam markieren! Wenn Sie zu vieleaviegitungssignale in den Text
hineinsetzen, verlieren Sie spater den Uberblick.

c) Randmarkierungen
‘ wichtige Textaussage

z zweifelhafte Textaussagen, die z.B. den Ausfudpearanderer

Autoren widerspricht

? vorerst unklare Textstelle, die spater noch alrganauer

betrachtet werden muss

! Aussage, die in besonderer Weise den eigenesidiien
entspricht oder die in lhrer Facharbeit inhditleinen wichtigen

Stellenwert haben kénnte

d) Konspekt (textgliedernde Randbemerkung)

Ziel dieses Verfahrens ist es, mit RandbemerkumlgenText zu gliedern und so den inhaltlichen
Aufbau eines Textes und seine Kernaussagen bassierblicken (Konspekt).

Sie verfahren so, dass Sie zu jedem TextabschmifRand die Kernaussage in eigenen Worten
und stichwortartig zusammenfassen. Ein Vorteil ese¥erfahrens ist, dass sie spater beim
Schreiben der Facharbeit lhre Stichworte nur noctlSétze giel3en missen, wenn Sie die

Textaussage prasentieren.
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6. Gliederung und Form der Facharbeit

6.1 Gliederung
Das Ergebnis der Themenerkundung wird sein, dase @&infangreiches Material
zusammengetragen und gesichtet haben. Die Anhagfgigt aber noch keine Facharbeit. Sie
missen das Material auswerten und fir die Darsigllaufbereiten. Dazu missen Sie eine
Gliederung entwerfen, die das gedankliche GerUsti# Darstellung lhrer Arbeitsergebnisse
bildet. Diese — zunéachst vorlaufige — Gliederundl d@ zentralen Aspekte des gewahlten
Themas in ihren Zusammenhangen und Wechselbeziehwerfassen und sinnvoll anordnen.
Der Leser, die Leserin lhrer Facharbeit erwarteissdSie die Komplexitat des Themas in
relevante Sachaspekte auflosen und diese dann aleoblivbar entwickeln. Ein Beispiel gibt
Ihnen der ,Leitfaden zur Erstellung von Facharbeitelen Sie gerade in Handen halten. Aus
dem Inhaltsverzeichnis (vgl. S. 2) kbnnen Sie dmmen, wie das komplexe Thema
.Facharbeit” gegliedert worden ist.
Wahrend des Schreibens sollten Sie die vorlaufigeedéung immer wieder Kkritisch
Uberprufen. Je mehr Sie sich in die Zusammenharges | Themas vertiefen, desto
differenzierter werden Sie es strukturieren.
Magliche Fragen:

* Ergeben sich neue inhaltliche Schwerpunkte, dieegjanstandiges Teilkapitel recht-

fertigen?

* Empfiehlt sich die weitere Untergliederung einegkbpitels?

* |st die bisherige Anordnung der Teilkapitel sinri%ol
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6.2 Teile der Facharbeit
Verfasser und Thema auf der aul3eren Vordemde#t&lemmbhefters angeben.
Deckblatt: mit Thema, Name, Schul-, Kurs- untd#j@ahresangaben.

Inhaltsverzeichnis.

w p o

Textteil mit ¢ Einleitung: Entwicklung der Fragestellung, Ziele debeit
¢ Hauptteil: mit untergliedernden Zwischenuberscérnift

¢ Schlussteil: inhaltliche Zusammenfassung der Engskn und

Methodenreflexion
gaf. zusatzlich: Anhang mit fachspezifischen Dokatagonen (z.B. Ton- und Video-auf-
nahmen, Karten, Graphiken, Tabellen).
4. Literaturverzeichniszitierte Literatur und andere benutzte Hilfsmittel (z.Btelmet-
Material) in alphabetischer Anordnung der Autor@men.

5. Erklarung uber die selbststandige AnfertiguagAirbeit.

Beispiele fur das Inhaltsverzeichnis der Fachaifp@mische oder arabische Ziffern)

l. Einleitung 3
Il. Hauptteil

1. Erstes Kapitel

2. Zweites Kapitel

3. Drittes Kapitel

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
i Ill. Schlussteil 9 |
i IV. Literaturverzeichnis 11
i V. Erklarung 12 |
Rand | | Rand
! 1. Einleitung 3 |
i 2. Hauptteil 4
! 2.1 Erstes Kapitel 4
| 2.2 Zweites Kapitel 5,
| 2.3 Drittes Kapitel 7 .
| 2.4 Viertes Kapitel 8 |
\ 3. Schlussteil 9 |
i 4. Anhang 10
\ 5. Literaturverzeichnis 11
| |
| |

6. Erklarung 12
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6.3 Umfang und aul3ere Anlage

Gesamtumfang: 8 - IPextseiten.

Zusétzliche Seiten fur im Anhang beigefligtes Makeverden nicht

mitgezabhilt.
Papierformat: DIN A4.
Zeilenabstand: 1v5-zeilig.
Schrifttyp: Times New Roman.
SchriftgréRe: 12.
Laufweite: Standard.
(Abstand d. Buchstaben)
Blocksatz.
Linker Rand: 4 cm (Heftrand).
Rechter Rand: 2 cm.

Einseitige Beschriftung.

Seitennummerierung:

Deckblatt: zahlt als Seite 1, wird nicht nummeriert

Inhaltsverzeichnis: zahlt als Seite 2.

Die folgenden Textseiten werden, mit 3 beginnerelyejls oben in der Mitte
nummeriert.

Dem fortlaufenden Text beigefligte einzelne Matemmal(Tabellen, Karten etc.) werden

in die Seitenzahlung einbezogen. Dasselbe giltht flir einen Anhang mit

fachspezifischen Dokumentationen (s. 0.).
Die vorletzte nummerierte Seite enthalt das Literadrzeichnis.
Die letzte nummerierte Seite enthélt die Erklariabegr die selbststédndige Anfertigung

der Arbeit.

Prasentation:

in einer Klemmhebelmappe oder

gebunden.

Diese Maldgaben sind im Interesse der Vergleichbarkeverbindlich; ihre Handhabung

geht in die Notenfindung ein.
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6.4 Literaturangaben
6.4.1 Gliederung des Literaturverzeichnisses
Das Literaturverzeichnis wird ggf., vor allem inb&iten, die sich mit Literatur beschaftigen, in
die beiden BereichePrimarliteratur und Sekundarliteratur aufgeteilt. Der Begriff
Primarliteratur umfasst die literarische Quelleg dlen Gegenstand der Erarbeitung bildet.
Sekundarliteratur umfasst alle Werke, die Uberlitkearische Quelle verfasst wurden und diese

wissenschaftlich untersuchen.

6.4.2 Traditionelle Quellen
Literaturangaben im Text
Alle von Ihnen aus der Literatwortlich odersinngemaliiibernommenen Aussagen mussen
Text belegt werden (vgl. Deutschbuch ,Texte, Themen Gtaikturen®, S.111f.). Wortlich
ubernommene Stellen - auch wenn sie kurz sind serimit Anfihrungszeichen versehen sein.
Der Beleg des Zitates erfolginmittelbar an der GUbernommenen Stelle (meist am Ende in
Klammern) und muss enthalten:

* Nachname(n) des Autors (der Autoren) (die ersten Autoren iKd@mmata getrennt,

zwischen letztem und vorletzter& ™)
* Erscheinungsjalr des betreffenden Werke&Kemma

¢ Seitenangabg"S!") des Zitates (eventuelf™' oder 'ff" fur die folgende(n) Seite(n))

Beispiele

* Wortliches Zitat

e _."Social psychologists, however, contend thatppeeare less consistent than Isocrates or
Rousseau might think" (Walster, Walster & BersdrEd78, S. 211)....

¢ Sinngemal3es Zitat

. Auch andere Autoren sind der Meinung, dass iesreBh der experimentellen

Forschung auf Tierversuche nicht verzichtet weldsm (gl. Foppa 1968a, S. 14)....

* Sekundarzitat
Sekundarzitate mussen - falls Gberhaupt notwendlg solche kenntlich gemacht werden
(Pawlow zit. nach Foppa 1968b, S. 27). Im Beispiel zitiert Foppas@inem Buch eine

Quelle von Pawlow, die nun Sie wiederum ebaoh Foppa zitieren

Angaben im Literaturverzeichnis:
Im Literaturverzeichnis sind alle verwendeten Mialean nach Autorennamealphabetisch

geordnetanzufihren. Generell gilt dabei folgendes Schema:
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* Nachname(n)des Autors (der Autoren)komma
¢ Vorname(n) des Autors (der Autoren)
* Erscheinungsjahr des betreffenden Werkes in KlammerRunkt(bei mehreren Werken
desselben Autors im selben Jahr mit "a", "b",Usterscheiden)
* Titel der Arbeit (vollstandig, mit Untertitel) Punkt
* Quelle
* beiMonographien: ErscheinungsortBoppelpunkt Verlag.
* bei Sammelwerken: "In" Autor(en) Vorname Nachname (Hrsg.)" - Komma-
Titel - "S" Seitenangabe in Klammern mBindestrich verbunden- Punkt -
ErscheinungsortDoppelpunkt Verlag.
* bei Zeitschriften: Name der Zeitschrift -Komma - Jahrgang -Komma -
Seitenangaben in der Zeitschrift (Bihdestrichverbunden)
* bei Forschungsberichten: Ort der Forschungsinstitution Doppelpunkt -
Institution.
Beispiele
* Monographien
Stangl, Werner (1989). Das neue Paradigma dehBkgie. Die Psychologie im Diskurs
des radikalen Konstruktivismus. Braunschweig: \égw
* Beitrdge in Sammelwerken (Handbticher)
Stangl, Werner (1984). Was den Lehrer in der Sclaneartet. Anmerkungen zum
Berufsbild des Lehrers und zu einer verbessertest And Weiterbildung. In Fritz Eder
& Gunther Khinast (Hrsg.), Lehrerfortbildung. Komte und Analysen (S. 138-155).
Linz: Trauner.
* Zeitschriften
Sageder, Joseph (1985). Zur Beurteilung von Lgkrbalten in Unterrichtssituationen.
Erziehung und Unterricht, 35, S.368-375.
* Forschungsbericht
Seifert, Karl-Heinz, Bergmann, Christian & EderjtFr(1984). Struktur, Entwicklung
und Bedingungen der Berufs- und Studienwahlreifeon v Gymnasiasten.

Forschungsbericht. Linz: Institut fir Padagogik tsychologie.

6.4.3 Zitieren von Quellen aus dem Internet
(Zitieren von WWW und ftp)
Fur diese gibt es noch keine allgemein gebrauabticRichtlinien. ImText werden sie wie

traditionelle Quellen zitiert, allerdings muss eis®itenangabe aus technischen Grinden
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entfallen. ImLiteraturverzeichnis wird in Analogie zu traditionellen Quellen fiWWW und
ftp - die wohl am haufigsten genutzten Quellen - folfgeForm vorgeschlagen:
* Nachname(n)des Autors (der Autoren)komma
* Vorname(n) des Autors (der Autoren)
* Erscheinungsjahr des betreffenden Werkes in Klammerfunkt(bei mehreren Werken
desselben Autors im selben Jahr mit "a", "b",Usterscheiden)
* Titel der Arbeit (vollstandig, mit Untertitel) Punkt
e Text: "Online im Internet:" (kann m.E. in net-Publikationen entfallen)
* Quellenart (=URL): (bei net-Publikationen als link)
e Datum des Abrufsin Klammern (Kurzform)
Beispiele
e Doring, Norbert (1996). Lernen und Lehren im Netz.
Online im Internet: WWWhitp://www.cs.tu-berlin.de/~doering/lernen.h{®7-02-03)

* Bleuel, Jens (1996). Zitieren von Quellen im In&trn
WWW: http://ourworld.compuserve.com/homepages/jbleuetiiphtm (97-03-21)

Eine Zusammenstellung einiger englischsprachigbeken zur Zitation stammt von
Karsten Schwarz (0.J.): Articles about How to Qitternet Documents.
WWW: http://www.swix.ch/clan/ks/CPSP22.htm

Gespiegelt auf unserem servArticles about How to Cite Internet Documents.

~Wikipedia” ist keine wissenschaftliche Quelle udarf nicht zitiert werden.

6.4.4 Zitation von E-Mail und Mailinglists
Hier sind die Quellen héaufig schwer fixierbar bzmkonstruierbar. Solche Angaben sind
vergleichbar persénlichen Mitteilungen in traditionellen Publikationen. Es wird auch

empfohlen, bei solchen Zitaten mit den Autorinnemtakt aufzunehmen.

Bei Zitation im Text empfiehlt sich ebenfalls die Angabe vdwtorin und Jahreszah|
eventuell erganzend im Text ein kurzer Hinweis dig Art der Quelle, also etwa: ,Nach
personlicher Mitteilung von Stahlmann (1998) ..deo ,Wie Gralki (1998) es in seiner

Wortmeldung in einer mailinglist formulierte, ...”.

Fur das Literaturverzeichnis wird vorgeschlagenyi&ls und Beitrdge zu Mailinglists wie
traditionelle Quellen zu behandeln, wobei é&déasender der Mail als Autorin und dasubject
als Titel zu betrachten sind. Anstelle des Ersalmegsortes/Verlags oder der WWW-Adresse die

E-Mail-Adresse bzw. dieMailinglist-Adresse mit demDatum in Klammern:
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Beispiele
Bleuel, Jens (1995). Beispiel fur eine E-Mail.
E-Mail: bleuel@pobox.com (95-01-03)

6.4.5 Praktische Hinweise

Grundsatzlich sind Zitate immer dann zulassig, wseienals Beleg fir die vertretene Meinung
dienen, zum besseren Verstandnis der eigenen Ausigén beitragen oder zur Vertiefung des
Dargelegten fuhren. Ausdrucklich wird das Recht zuditieren auch imUrheberrecht
bekraftigt. Allerdings mit Einschrankungen: Zitaied grundsatzlich nur dann erlaubt, wenn sie
im gebotenen Umfang geschehen. Damit soll sichexlifeserden, dass ein Originalwerk nicht
in solcher Ausfuhrlichkeit wiedergegeben wird, dassan einen nahezu vollstandigen
Kenntnisstand des Werkes erhélt und der eigentlidhesber in seinen Verwertungschancen
eingeschrankt wird.

Allgemeine Nachschlagewerke wie der Duden werdehtrangegeben (es sei denn, es wird aus

ihnen zitiert).

* Ein Kleinzitat liegt vor, wenn lediglich Stellen eines Werkesoakin bis zwei
Satze wiedergegeben werden. Zitate dieser Forferdtiunter Angabe der Quelle -
benutzt werden. Ein Motto, das man seinem Buclanaiellt, fallt beispielsweise
unter diese Kategorie und wird als Zitat durch iNerg des Urhebers kenntlich
gemacht.

* Beim Grol3zitat wird ein ganzes Werk Ubernommen oder wenigstensniht
unerheblicher Teil, beispielsweise ein abgeschluss Gedicht. Da hier die Gefahr
einer unzulassigen Benutzung besteht, diurfen sol@hof3zitate nur innerhalb
wissenschatftlicher Werke benutzt werden.

Bei der Arbeit mit Zitaten sollte maner grundlegende Vorgabenbeachten:
e ERKENNBARKEIT : Der Leser muss unmittelbar erkennen kdnnen, welch

Passagen ein Zitat darstellen.

* GENAUIGKEIT : Im direkten Zitat sind Worte, Wortstellung, Ortgraphie und
Interpunktion - also auch Fehler - vom Originalitaernehmen. Mit dem Hinweis
[sic!] nach dem entsprechenden Wort macht man beliah auf den Fehler im

Original aufmerksam.
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* UNMITTELBARKEIT : Nach Madglichkeit sollten Originaltexte fur Zitate
herangezogen werden. Bei fremdsprachigen Textdite sdemnach in der

Originalsprache zitiert werden.
* ZWECKMASSIGKEIT : Zitate sollen nur dann eingesetzt werden, wera Si

tatsachlich in Bezug zur behandelten Thematikesteh

Auch einigeformale Vorgabensind einzuhalten:

* Anfang und Ende eines Zitateswerden durch Anfiihrungszeichen gekenn-
zeichnet. ,Ein paar grundlegende Zitate zierengherzen Menschen."

¢ Lasst man Worte/Passagen des Originalzitates auso macht man dies durch
rechteckige Klammern und drei Auslassungspunktatlide: ,Ein paar [...]
Zitate zieren den ganzen Menschen."

¢ Wortliche Rede und Zitate in einem Zitatmussen durch einfache Anfuhrungs-
zeichen gekennzeichnet werden: ,Am Ende seinesenshtat Heine den
Ausspruch: ,Ein paar grundlegende Zitate zierengd®zen Menschen.'"

* Eigene Einschibein ein Zitat setzt man in eckige Klammern: ,De@sident
[der USA] wird fur eine Periode von vier Jahremvgalt."

* Beim Zitieren vorVerszeilen und Strophenkann man diese entweder original-

getreu wiedergeben oder Zeilenwechsel durch Viijddzw. das Strophenende

durch doppelte Virgel "/I" kennzeichnen.

e Zitate mussen selbst beithographischen Besonderheiteroder merkwurdiger
Interpunktion originalgetreu ibernommen werdenprkann solche Fehler wie
eben demonstriert aber kennzeichnen.

¢ Falls bestimmte Teile des Zitates hervorgehoberd@esollen, muss dies als
Veranderung des Zitates ausgewiesen werden. Dies geschieht z.B. durch
folgende Formen [Hervorhebung durch den Autor]. Das gilt auch fedilenden
Hervorhebungen, etwa wenn kein Kursivdruck wie @riginal mdglich ist,
wobei eine andere Form der Hervorhebung durchrstnieh oder Fettdruck die
des Autors ersetzen kann.

* Langere Textpassagen konnen auch in Famdirekter Rede (Konjunktiv)

zitiert/referiert werden (vgl. S....).
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6.5 Abklrzungen
Bei wissenschaftlichen Literaturverzeichnissen stodn haufig auf eingefiihrte Abklirzungen
von Wortern, die in diesem Zusammenhang immer wibdautzt werden. Die folgende (unter
wissenschatftlichem Anspruch unvollstadndige) Listall shelfen, solche Abkirzungen zu

verstehen und sie eventuell bei eigenen Literagaien zu benutzen.

A.a.O. am angegebenen Ort
Anm. Anmerkung

Aufl. Auflage

Ausg. Ausgabe

Bd. Band

ed. edidit, ediderunt (lateinische Bezeichnungdigm/die Herausgeber)
f und folgende Seite

ff und folgende Seiten
H. Heft

Hrsg./Hg. Herausgeber

ib./ibid. ibidem (im gleichen Werk)
ill. illustriert

Jo. Jahrgang

0.J. ohne Jahr

0.0. ohne Ort

p. page

publ. published/publié

S. Seite(n)

S. siehe

T. Teil

Tab. Tabelle

ubers. Ubersetzt

Verf. Verfasser

verf. Verfasst

Verl. Verlag

veroff. Veroffentlicht

Alle Mal3gaben zu Literaturangaben sind verbindlich.
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7. Erklarung

Die letzte Seite enthalt folgende Erklarung sowie lUnterschrift:
* Ich erklare, dass ich die Facharbeit ohne fremdie ldhgefertigt und nur die im Literatur-
verzeichnis angefihrten Quellen und Hilfsmittehizt habe.
* |ch bin damit einverstanden, dass meine Arbeit vatesen Schulerinnen eingesehen wird
oder im Internet veroffentlicht wird. (Dieser Pas&ann gestrichen werden.)

e Ort, Datum und Unterschrift: Vor- und Zuname.

8. Sonstiges
Wenn Sie flur sich ein unkorrigiertes Exemplar btdmlmdchten, sorgen Sie bitte fur einen

zweiten Auszug.
Zur Uberpriifung der Authentizitat Ihrer Arbeit mussch eine Version in elektronischer Form

(digital als Datei auf CD-ROM, USB-Stick) abgegebesrden.



